Sammlung
der Satzungen und Verordnungen der Stadt Konigslutter am Elm

Gruppe 0 -12

Dienstanweisung

Uber die Ubertragung von Verwaltungsaufgaben
auf Ortsbeauftragte (Ortsbirgermeisterinnen und Ortsblrgermeister)
und Ortsvorsteherinnen und Ortsvorsteher in den Ortschaften
der Stadt Kénigslutter am Elm

§1

Grundsatz

Aufgrund des § 12 Absatz 1 der zur Zeit geltenden Hauptsatzung der Stadt Kénigslutter am Elm
werden durch diese Dienstanweisung den Ortsbeauftragten und Ortsvorsteherinnen und Orts-
vorstehern ortliche Funktionen fir die Stadtverwaltung bertragen mit dem Ziel, den Blrgerinnen
und Blrgern langere Wege zur Stadtverwaltung zu ersparen und drtliche Angelegenheiten im
Rahmen der gemal § 2 zur Verfugung stehenden Haushaltsmittel zeitsparend und unbtrokra-
tisch zu erledigen.

§2

Haushaltsmittel

1) Die Ortschaften erhalten j&hrlich nicht zweckgebundene Haushaltsmittel, die sich nach der
Einwohnerzahl bemessen. Zurzeit werden jahrlich 1,00 pro Einwohner fur die Ortschaft Ké-
nigslutter-Kernstadt und 3,00 € pro Einwohner fur die Ubrigen Ortschaften zur Verfugung ge-
stellt. Die Mittel sind ausschlieBlich fir értliche Zwecke, insbesondere fur Beschaffungen,
kleinere Reparaturen, Unterhaltung von Arbeitsgerdten und Ehrengaben anlédsslich Alters-
und Ehejubilden, zu verwenden. Eine Ubertragung nicht in Anspruch genommener Mittel in
das Folgejahr ist nicht méglich. Bei der Entscheidung tber die Verwendung der Mittel sind
die jeweiligen Vergaberichtlinien des Rates zu beachten, wobei vor Ausfihrung gréRerer
Maflinahmen eine Abstimmung mit der Verwaltung zu erfolgen hat.

2) Von den Haushaltsmitteln fir die Ortschaften werden jahrlich 5 % als Reprasentationsmittel
zur Verfiigung gestelit. Dabei sind die Betrage auf volle 25,00 € aufzurunden. Die Reprasen-
tationsmittel stehen fur Geld- und Sachzuwendungen an Vereine und Organisationen fur be-
sondere Anlasse (Volks-, Kinder-, Schiutzenfeste, Vereinsjubilden und Sportwochen usw.)
zur Verfugung. Die Héhe der Geld- und Sachzuwendungen wird auf 25,00 € je Anlass be-
grenzt.



3) Sachausgaben fur Veranstaltungen, die vom Ortsrat oder mit Beteiligung des Ortsrates or-
ganisiert werden, kénnen von den allgemeinen Haushaltsmitteln geleistet werden. Pau-
schale Geldzuwendungen an Vereine und sonstige Organisationen, die Uber die zur Verfu-
gung stehenden Représentationsmittel hinausgehen, durfen nicht gewahrt werden. Darliber
hinaus durfen die Haushaltsmittel nicht fir die folgenden vom Rat oder Verwaltungsaus-
schuss ausdriicklich ausgenommenen Bereiche eingesetzt werden:

- Aufgaben in Erflllung gesetzlicher Vorgaben (zum Beispiel Strallenbau, Abwasserbeseiti-
gung, Schulen usw.),

- Personalausgaben
Ausgaben fur kostenrechnende Einrichtungen (z.B. Friedhof, Strallenreinigung) dirfen aus
Ortschaftsmitteln ebenfalls nicht geleistet werden.

Ferner werden Beschaffungen fir die Feuerwehr grundséatzlich durch die Verwaltung durch-
gefihrt, da zundchst eine Abstimmung mit dem Stadtbrandmeister erforderlich ist.

4) Die Ortsbeauftragten und Ortsvorsteherinnen und Ortsvorsteher kénnen zur Bezahlung Klei-
nerer Betrdge, die regelmaflig im Rahmen des Dienstbetriebes anfallen, einen "Hand-
vorschuss" erhalten, dessen Hohe den ortlichen Bedurfnissen entsprechend festgesetzt
wird. Die von der Stadt ausgezahlten Handvorschiisse werden durch die Verwaltung einmal
jahrlich unvermutet geprtft. Eine Abrechnung der entweder privat verauslagten oder aus
dem Handvorschuss bewirkten Ausgaben erfolgt nach Bedarf, spitestens jedoch bis zum
31.12. des jeweiligen Haushaltsjahres durch einen Abrechnungsvordruck mit dem Hauptamt.
Jede Auszahlung ist zu belegen und in den Abrechnungsvordruck einzutragen.

5) Groliere Auftrage sind Gber das von der Stadtverwaltung ausgehéndigte Bestellscheinbuch
abzuwickeln, sofern nicht eine Inanspruchnahme der Handvorschussmittel oder privater Mit-
tel erfolgt. Die von den Firmen u.d. ausgestellten Rechnungen werden im Bestellscheinbuch
ausgetragen und der Rechnungsbetrag in einer Haushaltsiberwachungsliste erfasst. An-
schliefend werden die Rechnungen mit einer Bestatigung der Lieferung oder Leistung und
unter Angabe des Verwendungszweckes - soweit aus der Rechnung nicht erkennbar - der
Stadtverwaltung zur Zahlungsanweisung {ibergeben. Die haushaltsmalige Behandlung und
Abrechnung der von den Ortschaften bewirtschafteten Haushaltsmittel wird intern durch
Hausverfligung geregelt.

§3

Sprechstunden in den Ortschaften

Soweit Sprechstunden flr erforderlich gehalten werden, sind diese von den Ortsbeauftragten
bzw. Ortsvorsteherinnen und Ortsvorstehern durchzufUhren.

§4

Einsatz ortlicher Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Die Ortsbeauftragten und Ortsvorsteherinnen und Ortsvorsteher haben den Einsatz der Boten
zu leiten und fUr eine termingerechte Erledigung der Arbeiten zu sorgen.

Die Aufgaben der Boten werden vertraglich von der Verwaltung geregelt.
Die Leiterin/der Leiter des Baubetriebshofes kann im Einvernehmen mit den Ortsbeauftragten

bzw. Ortsvorsteherinnen und Orisvorstehern nebenamtliche Krafte fur die Wahrnehmung von
Aufgaben (z.B. Grinflachenpflege) in der Orischaft einsetzen.



§5
Ubertragung der Aufgaben

Folgende Aufgaben werden den Ortsbeauftragten bzw. Ortsvorsteherinnen und Ortsvorstehern
insbesondere (bertragen:

(1)

aus dem Bereich der Allgemeinen Verwaltung / Ordnungsamt

a) Mitwirkung bei Erhebungen, Statistiken, Z&hlungen, Vorbereitung und Durchflihrung von
Wahlen, sofern der Ortsrat nicht rechtzeitig beteiligt werden kann,

b) Uberwachung der Sportplatze, Regelung der Benutzung und Ausstellung von Beschei-
nigungen bei Unbespielbarkeit der Platze,

c) Aufstellung von Belegungsplanen flr die Dorfgemeinschaftshauser und Abschluss von
Nutzungsvereinbarungen sowie Uberwachung der Nutzungsbedingungen,

d) Meldung von Jubilden und sonstigen feierlichen Anlassen und Uberbringung der Gliick-
wiinsche sowie Aushandigung etwaiger Urkunden und Geschenke anlasslich dieser Ju-
bilden usw.,

e) Mitwirkung bei Impfungen und gesetzlichen Nacheichungen im notwendigen Umfang,

f) Annahme von Fundsachen und Weitergabe an das Ordnungsamt,

g) Meldung von

1) erkennbarer und eingetretener Obdachlosigkeit,

2) Stérungen der &ffentlichen Sicherheit (Schadenfeuer, Katastrophen und sonstige
Ereignisse),

3) Manéverschaden,

4) widerrechtlich auf &ffentlichem Geldnde abgestellten Autowracks (moglichst mit
Angaben Uber Namen und Anschrift des letzten Halters),

5)  widerrechtliche Ablagerung von Mull in Feld und Forst und auf "wilden Mullkippen"
(mdglichst mit Angaben Uber Namen und Anschrift des Verursachers),

h) Uberwachung der amtlichen Verkehrszeichen und Verkehrssicherungseinrichtungen
sowie Meldung von Beschadigungen oder widerrechtlichen Entfernungen,

i) Mitwirkung bei Amtshilfeersuchen und sonstigen Ermittlungen in Melde- und Sozialver-
sicherungsangelegenheiten.

Aus dem Bereich der Finanzverwaltung

a) Organisation des Ablesens der Wasserzahler,

b) Mitwirkung bei
1)  Vermietung und Verpachtung gemeindeeigener Einrichtungen,
2) Obstverkauf an stadtischen Stralen und Wegen.

c) Erledigung von Friedhofsangelegenheiten, insbesondere Zuteilung von Grabstellen ent-
sprechend dem Belegungsplan.

Aus dem Bereich der Bauverwaltung

a) Meldung von Schaden sowie erforderlich werdenden Reparaturen an StralRen, Wegen,
Platzen, Grlinanlagen, Spielplatzen, Wasserldufen, Graben und sonstigen stédtischen
Grundstlcken und Gebauden in der Ortschaft,

b) Einsatz und Uberwachung des Winterdienstes auf stadtischen StraRen, Wegen und
Platzen sowie auf stadtischen bebauten Grundstiicken (z.B. Dorfgemeinschaftshauser),

c) Meldung von Stérungen und Beschadigungen an den Entwasserungsanlagen, der Stra-
Benbeleuchtung oder dazugehdoriger Anlagen.



§6
Durchfiihrung und Schriftverkehr

Die Ortsbeauftragten bzw. Ortsvorsteherinnen und Ortsvorsteher fihren nach aufien keinen
Schriftverkehr. Sie durfen keine Erklarungen abgeben und insbesondere keine Verpflichtungen
eingehen, die Uber den Umfang dieser Dienstanweisung hinausgehen.

§7
Materialbeschaffung
Es findet keine 6rtliche Materialbeschaffung statt. Die fur die Aufgabenerfillung erforderlichen

Geréte, Vordrucke und Biiromaterialien werden von der Verwaltung zentral beschafft und nach
Bedarf ausgehandigt.

§8

Inkrafttreten

Die Dienstanweisung tritt am 01.01.2011 in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige Dienstan-
weisung vom 07.05.1998 auler Kraft.
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